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УКРАЇНА
ЗОЛОЧІВСЬКА СЕЛИЩНА РАДА
ВІДДІЛ ОСВІТИ, МОЛОДІ ТА СПОРТУ  

НАКАЗ
	03.09.2018
	Золочів
	№ 39


Про перезатвердження інструкцій 

з охорони праці, безпеки життєдіяльності 

та пожежної безпеки
На виконання Закону України «Про охорону праці», п. 4.3.8 Положення про розробку інструкцій з охорони праці, затвердженого наказом Держнаглядохоронпраці від 29.01.1998 р. № 9, затвердженого в Міністерстві юстиції України від 07.04.1998 р. № 226/2666, Закону України «Про пожежну безпеку України», Рішення VIII сесії VIII скликання від 10.07.2018 року № 1193 «Про відокремлення відділу освіти, молоді та спорту Золочівської селищної ради як самостійного структурного підрозділу» та з метою забезпечення дотримання правил з охорони праці та пожежної безпеки працівниками установ та закладів освіти 
НАКАЗУЮ:

1. Перезатвердити програми проведення інструктажів та переліки інструкцій з охорони праці, пожежної безпеки, що діють у відділі освіти, молоді та спорту (додаються).
2.  Перезатвердити інструкції з охорони праці та пожежної безпеки для відділу освіти, молоді та спорту.

3. Начальнику служби охорони праці Скляренко Т.О. забезпечити своєчасну реєстрацію інструкцій в установленому порядку та їх видачу керівникам структурних підрозділів.
4. Керівникам структурних підрозділів забезпечити наявність інструкцій на робочих місцях працівників.

5.  Керівникам закладів освіти:
5.1. Перезатвердити програми проведення інструктажів та переліки інструкцій з охорони праці, пожежної безпеки, що діють у закладі.

5.2. Перезатвердити інструкції з охорони праці, безпеки життєдіяльності та пожежної безпеки, що діють у закладі.

До 17.09.2018

5.3. Копії переліків інструкцій надати до служби охорони праці відділу освіти, молоді та спорту.

До 21.09.2018

6.
Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.
Начальник відділу освіти,

молоді та спорту







В.Наговіцина
Скляренко
ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ відділу освіти, молоді та спорту

Золочівської селищної ради
№ 39 від 03.09.2018
ПЕРЕЛІК ПИТАНЬ ПЕРВИННОГО І ПОВТОРНОГО ІНСТРУКТАЖІВ З ОХОРОНИ ПРАЦІ
ДЛЯ ПРАЦІВНИКІВ ВІДДІЛУ ОСВІТИ, МОЛОДІ ТА СПОРТУ
1.Загальні відомості про робоче місце. Основні небезпечні та шкідливі виробничі фактори, особливості їх дії на працівників.

2. Питання виробничої санітарії та гігієни, пов'язані з виконанням роботи та
перебуванням у приміщенні.

3. Безпечна організація роботи та утримання робочого місця.

4. Порядок підготовки до роботи (перевірка справності обладнання, інструменту та пристосувань, заземлення та інших засобів захисту тощо. Безпечні прийоми та методи роботи; дії при виникненні небезпечної ситуації

5.Вимоги безпеки під час роботи, після закінчення роботи.

6. Характерні причини аварій, випадків виробничого травматизму.

7. Порядок дій при виникненні надзвичайних ситуацій. Обов'язки працівників при виникненні і ліквідації аварій.

8. Надання долікарської допомоги потерпілим від нещасних випадків.

Розробив

Начальник служби охорони праці
відділу освіти, молоді та спорту




Скляренко Т.О.

ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ відділу освіти, молоді та спорту

Золочівської селищної ради
№ 39 від 03.09.2018
ПРОГРАМА

ПРОВЕДЕННЯ ВСТУПНОГО ІНСТРУКТАЖУ З ОХОРОНИ ПРАЦІ

ДЛЯ ПРАЦІВНИКІВ ВІДДІЛУ ОСВІТИ, МОЛОДІ ТА СПОРТУ

1. Законодавство України про охорону праці

Призначення вступного інструктажу. Загальні відомості про заклад, об'єкти підвищеної небезпеки. Загальні правила поведінки працівників на території закладу. Поняття охорони праці. Основні законодавчі акти з охорони праці. Колективний договір.

Права працівника на охорону праці при укладанні трудового договору та під час роботи; пільги і компенсації за важкі, шкідливі та особливі умови праці.

Обов'язки адміністрації щодо створення безпечних умов праці. Порядок проведення навчання з питань охорони праці.

Обов'язки працівника щодо дотримання вимог охорони праці, відповідальність за порушення вимог охорони праці.

Порядок розслідування та облік нещасних випадків на виробництві, профзахворювань. Порядок оплати лікарняних листів при нещасних випадках на виробництві. Соціальне страхування від нещасних випадків на виробництві і профзахворювань

Державний нагляд і громадський контроль за станом охорони праці.
2. Організація роботи з охорони праці
Служба охорони праці, відповідальні за організацію роботи з охорони праці. Інструкції з охорони праці в закладі. Порядок проведення інструктажів.

Посадові інструкції, установлення обов'язків, прав і відповідальності посадових осіб і спеціалістів за виконання функцій з охорони праці та вимог охорони праці.

Вимоги нормативних актів з охорони праці щодо безпечної організації робочого місця, Засоби колективного та індивідуального захисту на виробництві.

План евакуації та порядок дій персоналу при евакуації з приміщень людей, матеріальних цінностей у разі надзвичайної ситуації.

3. Електробезпека.

Основні правила електробезпеки. Знаки безпеки. Поняття електроустановки. Заземлення та занулення електроустановки. Колективні та індивідуальні засоби захисту при роботі в електроустановках. Вимоги до персоналу, який працює в електроустановках Безпечні методи звільнення потерпілого від дії електричного струму.

4. Гігієна праці.

Основи особистої гігієни. Питний режим. Атестація робочих місць за умовами праці. Медичні огляди, порядок їх проведення Режим праці та відпочинку

5. Надання першої допомоги. 
Поняття першої допомоги.
Основні принципи надання першої допомоги. Її правильність, доцільність, швидкість дій.

Розробив: 
Начальник служби охорони праці
 відділу освіти, молоді та спорту 





Т.О.Скляренко
ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ відділу освіти, молоді та спорту

Золочівської селищної ради
№ 39 від 03.09.2018
ПЕРЕЛІК ПИТАНЬ ПЕРВИННОГО І ПОВТОРНОГО 

 ПРОТИПОЖЕЖНИХ ІНСТРУКТАЖІВ 

ДЛЯ ПРАЦІВНИКІВ ВІДДІЛУ ОСВІТИ, МОЛОДІ ТА СПОРТУ
1. Характеристика пожежної безпеки устаткування, обладнання, речовин та матеріалів, що використовуються в установі.

2. Можливі причини виникнення пожеж та запобіжні заходи і дії щодо них (у тому числі в процесі роботи та по її завершенню).

3. Інструкції з пожежної безпеки для працівників в підрозділах. Режим паління на території та в приміщеннях установи.

4. Засоби зв'язку. Їх розміщення, порядок використання.

5.Правила утримання шляхів евакуації.

6. Місцезнаходження первинних засобів пожежегасіння та правила їх використання.

7.Дії персоналу у разі виникнення пожежі (порядок виклику пожежної охорони, сповіщення людей, проведення евакуації).

Розробив

Інженер по обладнанню








(відповідальний за пожежну безпеку




В.В.Добринюк

ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ відділу освіти, молоді та спорту

Золочівської селищної ради
№ 39 від 03.09.2018
ПЕРЕЛІК ПИТАНЬ ВСТУПНОГО ІНСТРУКТАЖУ 

З ПОЖЕЖНОЇ БЕЗПЕКИ ДЛЯ ПРАЦІВНИКІВ 

ВІДДІЛУ ОСВІТИ, МОЛОДІ ТА СПОРТУ
1.Заходи пожежної безпеки на об'єкті.

Наявність небезпечних у пожежному відношенні дільниць, робіт та їх загальна характеристика. Діючі в установі правила, інструкції, накази з питань пожежної безпеки. Загальні вимоги щодо дотримання протипожежного режиму

Порядок паління. Застосування відкритого вогню. Проведення пожеженебезпечних робіт.

Можливі причини пожеж та запобіжні заходи щодо них. Відповідальність за порушення правил пожежної безпеки. Місцезнаходження найближчої пожежної частини.

2. Заходи пожежної безпеки на робочих місцях.

Загальні заходи безпеки, яких необхідно дотримуватись стаючи до
роботи, у процесі роботи та по її закінченні.

Правила вимкнення установок та обладнання.

3. Сповіщення людей про пожежу.

Засоби зв'язку, сигналізації.

Місце їх розміщення. Порядок використання.

4.3асоби пожежегасіння, протипожежне устаткування та інвентар.

Призначення та місцезнаходження засобів пожежегасіння (вогнегасники, ящики з піском тощо)

Порядок їх утримання. Правила використання.

5. Дії персоналу під час пожежі.

Порядок повідомлення про пожежу. Організація зустрічі пожежного підрозділу.

Відключення інженерних комунікацій, електроустановок.
Гасіння пожежі наявними засобами.

Дії після прибуття рятувальних та пожежних підрозділів. Участь у рятуванні людей та матеріальних цінностей.
Розробив
Інженер по обладнанню

(відповідальний за пожежну безпеку) 




В.В.Добринюк

ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ відділу освіти, молоді та спорту

Золочівської селищної ради
№ 39 від 03.09.2018
ПЕРЕЛІК ІНСТРУКЦІЙ З ОХОРОНИ ПРАЦІ, ЩО ДІЮТЬ
У ВІДДІЛІ ОСВІТИ, МОЛОДІ ТА СПОРТУ 
1. Інструкція з охорони праці № 01-18 ОП для працівника, який перебуває у службовому відрядженні.

2. Інструкція з охорони праці № 02-18 ОП для сторожа.

3. Інструкція з охорони праці № 03-18 ОП для комірника.

4. Інструкція з охорони праці № 04-18 ОП для операторів котелень, які працюють на твердому та газовому паливі.

5. Інструкція з охорони праці № 05-18 ОП під час роботи на персональному комп`ютері. 

6. Інструкція з охорони праці № 06-18 ОП для механіка.

7. Інструкція з охорони праці № 07-18 ОП для водія автобуса.

8. Інструкція з охорони праці № 08-18 ОП для водія легкового автомобіля.

9. Інструкція з охорони праці № 09-18 ОП для водія вантажного автомобіля.

10. Інструкція з охорони праці № 10-18 ОП для прибиральника службових приміщень.

11. Інструкція з охорони праці № 11-18 ОП при виконанні слюсарно-ремонтних робіт.

12. Інструкція з охорони праці № 12-18 ОП при роботах із застосуванням переносних драбин і драбинок.

13. Інструкцію з охорони праці № 13-18 ОП по наданню першої допомоги при нещасних випадках.

14. Інструкція з охорони праці № 14-18 ОП для медичної сестри.

15. Інструкція з охорони праці № 15-18 ОП під час виконання шиномонтажних робіт

16. Інструкцію з охорони праці № 16-18 ОП для працівників, робота яких не пов’язана з безпосереднім обслуговуванням об’єктів, машин, механізмів та устаткування, застосуванням приладів та інструментів, збереженням або переробкою сировини, матеріалів тощо.

17. Інструкція з охорони праці  № 17-18 ОП для робітника по ремонту техобладнання та електрообладнання.

18. Інструкція з охорони праці № 18-18 ОП для вантажника.

19. Інструкція з охорони праці № 19-18 ОП для робітника по обслуговуванню приміщень.

20. Інструкція з охорони праці № 20-18 ОП при проведенні суботників.

Розробив: 

начальник служби охорони праці 

відділу освіти, молоді та спорту 



Скляренко Т.О.

ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ відділу освіти, молоді та спорту

Золочівської селищної ради
№ 39 від 03.09.2018
ПЕРЕЛІК ІНСТРУКЦІЙ З ПОЖЕЖНОЇ БЕЗПЕКИ, ЩО ДІЮТЬ
У ВІДДІЛІ ОСВІТИ, МОЛОДІ ТА СПОРТУ 
1. Інструкція № 01-18 ПБ про заходи пожежної безпеки (загально об`єктова).

2. Інструкція № 02-18 ПБ про заходи пожежної безпеки в котельних на твердому та газовому паливі

3. Інструкція № 03-18 ПБ про заходи пожежної безпеки в складському приміщенні.

4. Інструкція № 04-18 ПБ про заходи пожежної безпеки в ресурсному центрі.

5. Інструкція № 05-18 ПБ про заходи пожежної безпеки в лабораторії комп’ютерних технологій.

Розробив: 

Інженер по обладнанню

відділу освіти, молоді та спорту 

(відповідальний за пожежну безпеку)



В.В.Добринюк

