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УКРАЇНА

ЗОЛОЧІВСЬКА СЕЛИЩНА РАДА

ВІДДІЛ ОСВІТИ, МОЛОДІ ТА СПОРТУ

НАКАЗ

03.09.2018
Золочів

  № 42

Про затвердження Положення про лабораторію комп'ютерних технологій в освіті відділу освіти, молоді та спорту Золочівської селищної ради

Відповідно до Положення про відділ освіти, молоді та спорту Золочівської селищної ради, затвердженого рішенням VIII сесії VIII скликання від 22 червня 2018 року № 1056 

НАКАЗУЮ:

1. Затвердити Положення про лабораторію комп'ютерних технологій в освіті  відділу освіти Золочівської селищної ради, що додається.

2. Завідуючому лабораторією Ковтун І.А ознайомити керівників структурних підрозділів та керівників закладів освіти зі змістом Положення про лабораторію комп'ютерних технологій в освіті відділу освіти, молоді та спорту Золочівської селищної ради.

4. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.
Начальник відділу освіти,

молоді та спорту







В.Наговіцина
Ковтун, 5-18-38

 ЗАТВЕРДЖУЮ
Начальник відділу освіти, 

молоді та спорту
Золочівської селищної ради

В.О.Наговіцина
„____”_________________2018 р.

ПОЛОЖЕННЯ

про Лабораторію комп’ютерних

 технологій в освіті відділу освіти,

 молоді та спорту 

Золочівської селищної ради
ПОЛОЖЕННЯ
про Лабораторію комп’ютерних технологій в освіті
1. Загальні положення

1.1. Лабораторія комп’ютерних технологій в освіті (далі – ЛКТО) створюється при відділі освіти, молоді та спорту Золочівської селищної ради 

1.2. У своїй діяльності ЛКТО керується Конституцією України, Законами України «Про освіту», «Про дошкільну освіту», «Про загальну середню освіту», «Про позашкільну освіту», «Про Національну програму інформатизації», «Про Концепцію Національної програми інформатизації», урядовими актами, іншими нормативно-правовими документами в галузі освіти, наказами та розпорядженнями Міністерства освіти і науки України, Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації, , органів місцевого самоврядування, наказами Відділу освіти, молоді та спорту Золочівської селищної ради, цим Положенням.

2. Мета діяльності:

2.1.  ЛКТО створюється з метою накопичення, апробації та розповсюдження програмного забезпечення, технічних засобів, інформаційно-методичних матеріалів, які сприяють інтенсивній інформатизації освітньої галузі. Головною метою діяльності ЛКТО є створення умов для запровадження сучасних інформаційно-телекомунікаційних технологій в навчально-виховний процес та управлінську діяльність закладів загальної середньої освіти.


3. Напрямки діяльності ЛКТО:

3.1. Накопичення і систематизація, розповсюдження інформації про нові комп’терні технології в освіті.
3.2. Методичне та технічне супроводження навчання працівників закладів та установ освіти основ комп'ютерної грамотності та роботі в Internet. 
3.3. Консультаційне та технічне супроводження процесу компютеризації та впровадження телекомунікаційних технологій в роботі освітньої галузі . 
3.4. Запровадження інформаційно-комп'ютерних технологій для використання у освітньому процесі. 
 

4. Шляхи досягнення мети:

4.1. Розробка, накопичення, вивчення та розповсюдження досвіду використання в освітній галузі інформаційно-комп’терних технологій. 
4.2. Розробка та проведення спецілізованих курсів підготовки та перепідготовки для вчителів та керівників освітньої галузі з основ комп’терної грамотності та роботи в Internet, які відповідають сучасній концепції і перспективному розвитку засобів обчислювальної техніки. 
4.3. Розробка та видання навчальних та методичних посібників, підготовка та публікація статей, інформаційних матеріалів по напрямках дільності ЛКТО. 
4.4. Вивчення та апробація можливостей використання сучасних комп'ютерних та телекомунікаційних засобів в освітній галузі. 
4.5. Організація і проведення семінарів і конференцій по напрямках роботи ЛКТО з метою розповсюдження та обміну досвідом.
6.6. Технічне супроводження використання комп’терної техніки та програмного забезпечення. 
  
5. Створення і підпорядкування ЛКТО:

5.1. ЛКТО створюється на базі  відділу освіти, молоді та спорту Золочівської селищної ради  в структурі  методичного кабінету.
5.2. Засоби обчислювальної техніки та програмне забезпечення придбаються за рахунок районного (міського) та обласного бюджету. 
5.3. Фінансування витрат щодо утримання ЛКТО проводиться за рахунок районного бюджету згідно з кошторисом. 
5.4. Штатний розклад ЛКТО затверджується згідно з діючим положенням у відповідності до типового штатного розкладу. 
5.5. Працівники ЛКТО призначаються на посаду та звільняються наказом начальника відділу освіти, молоді та спорту Золочівської селищної ради. 
5.6. У своїй основній діяльності ЛКТО безпосередньо підпорядковується начальнику відділу освіти. 
  

6. Планування і контроль:

6.1. ЛКТО діє згідно з річним планом роботи, який складається завідуючим ЛКТО і затверджується начальником відділу освіти.
6.2. Річний план роботи ЛКТО повинен узгоджуватись з планом роботи  методичного кабінету та  обласною програмою щодо інформатизації освіти.
6.3. Контроль за діяльністью ЛКТО здійснює начальник відділу освіти.
Питання, які входять до функціональних обов’язків  завідуючого ЛКТО
1.  Розробка, узгодження та контроль за виконанням плану роботи ЛКТО. 
2.  Організація систематичного відвідування  співробітниками ЛКТО об’єктів району, (шкіл та РВО) з метою навчання користувачів, консультування, інсталяції нових версій програм, збору інформації про необхідні зміни комплексів програм, що виникли, несправностях засобів обчислювальної техніки. 
3.  Взаємодія з представниками фірм – постачальників обчислювальної техніки або з фірмами, що здійснюють її технічне обслуговування з метою своєчасного усунення виникаючих у процесі її експлуатації несправностей. 
4.  Організаційна підтримка інформатизації шляхом участі у роботі районної Координаційної ради по комп’ютеризації та щотижневих нарадах у РВО по плануванню робіт. 
5.  Облік та аналіз стану комп’ютерного парку у школах району, участь у роботі комісій по списанню застарілих та тих, що вийшли з ладу, засобів обчислювальної техніки. 
6.   Організація постійно діючого семінару по перспективних напрямках розвитку комп’ютерних технологій для викладачів та представників адміністрації установ освіти району. 
7.  Сприяння модернізації комп’ютерного парку у школах району. Формування пропозицій по раціональному використанню бюджетних коштів на впровадження нових інформаційних технологій у школах району. 
8.  Проведення діагностування роботи системного та прикладного програмного забезпечення, усунення нештатної роботи програмного забезпечення у РВО. 
9.  Консультації користувачів програмного забезпечення Усунення недоліків та виходу з ладу програмного забезпечення  для роботи електронної пошти.
10.  Розробка інтернет-сайтів закладів і установ освіти району. 
11.  Адаптація до потреб закладів і установ освіти району нових  інформаційних технологій та розповсюдження передового досвіду використання комп’ютерів в освіті. 
12.  Регламентні та профілактичні роботи з засобами обчислювальної техніки відділу освіти. 
13.  Проведення діагностування роботи програмного забезпечення та засобів обчислювальної техніки ЛКТО. 
14.  Облік випадків нештатної роботи засобів обчислювальної техніки в школах та РВО. Повідомлення підприємств, що здійснюють гарантійний та післягарантійний ремонт техніки, про необхідність ремонту. 
15.  Підтримка у робочому стані програмного забезпечення ЛКТО. 
16.  Підтримка роботи електронної пошти в школах і РВО. 
17.  Профілактичні роботи засобів обчислювальної техніки лабораторії.
18.  Узгодження паспортів кабінетів інформатики у школах району. 

Питання, які входять до функціональних обов’язків спеціаліста ЛКТО


1.  Програмне забезпечення проведення семінарів та курсів підготовки та перепідготовки користувачів. 
2.  Розробка інтернет-сайтів закладів і установ освіти району. 
3.  Утворення, зберігання та, в разі необхідності, використання дистрибутивів та архивів програмного забезпечення. 
4.  Виготовлення друкованих матеріалів на матричному та лазерних принтерах. 
5.  Допомога у проведенні олімпіад і турнірів з інформатики. Забезпечення роботи комп’ютерної техніки під час проведення цих заходів. 
6.  Відвідування шкіл для надання допомоги користувачам щодо експлуатації системного та прикладного програмного забезпечення. 
7.  Забезпечення роботи комп’ютерної техніки під час проведення цих заходів. 
8. Технічна підготовка до публікації статей, брошур та інших методичних матеріалів за профілем роботи ЛКТО. 
9.  Керівництво районним методичним об’єднанням вчителів інформатики. 
10.  Ведення районного фонду навчальних програм по предмету „Інформатика”. 
11.  Методичний аналіз уроків у ході атестації вчителів інформатики району та підготовка відповідних характеристик у ході атестаційних компаній. 
12.  Ведення постійно діючого семінару по сучасних підходах до вивчення предмету „Інформатика” у школах району. 
13.  Проведення районних олімпіад та турнірів по предмету „Інформатика”, підготовка команди району до участі у міських, обласних, республіканських змаганнях. 
14.  Сприяти поповненню районного фонду програмних продуктів. 
15.  Систематично контактувати з методистами ЛКТО інших районів міста, викладачами ВУЗів, представниками других зацікавлених організацій. 
16.  Сприяти розвитку гуртковій та факультативній роботі по предмету Інформатика з учнями 1-9 класів шкіл району. 
17. Формування районного фонду навчальних програм по предметах, сприяння їх розповсюдженню та використанню у школах району. Організація пошуку, методичної адаптації, а також розробки програмного забезпечення для використання у навчальному процесі шкіл району. 
18. Проведення діагностування роботи прикладного програмного забезпечення, усунення нештатної роботи програмного забезпечення у ЗНЗ .
