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                                                               УКРАЇНА

ЗОЛОЧІВСЬКА СЕЛИЩНА РАДА
ВІДДІЛ ОСВІТИ, МОЛОДІ ТА СПОРТУ

 Н А К А З
22.10.2018                                              Золочів                                                 № 111
Про внесення змін до наказу 

від 04.09.18 №47 «Про розподіл обов’язків

між працівниками бухгалтерської 

служби відділу освіти, молоді та спорту

Золочівської селищної ради
на 2018 рік»
У зв`язку із кадровими змінами у відділі освіти, молоді та спорту Золочівської селищної ради
НАКАЗУЮ:
1.Затвердити розподіл обов’язків бухгалтерської служби Деркач Ю.О., бухгалтера бухгалтерської служби відділу освіти, молоді та спорту Золочівської селищної ради, зокрема:

- Розробляє річні плани необхідної кількості енергоносіїв для освітніх закладів району; 

- Контролює правильність їх використання, списання, виявляє причини недотримання встановлених лімітів. 

- Щомісячно звітує про використання електроенергії, вугілля, газу, води. Готує статистичну звітність форми №11 МТП.

- Складає звіт та здійснює контроль про залучення позабюджетних коштів установами освіти району, накопичує інформацію, готує звіт та пояснюючу записку по залученню позабюджетних коштів головному бухгалтеру та Департаменту науки і освіти щоквартально.

- Щомісяця здає звітність до Департаменту науки і освіти, головного бухгалтера відділу освіти, молоді та спорту та фінансового управління про використання газопостачання, електроенергії, води та водовідведення а також палива та паливо-мастильних матеріалів.

- Робить аналіз по використанню енергоносіїв для начальника відділу освіти, молоді та спорту та головного економіста, звіт даних про надходження коштів від орендної плати до фінансового управління. Нараховує щомісяця орендодавцям суму відшкодувань комунальних витрат та подає нарахування бухгалтеру.
- Веде розрахунки по відшкодуванню витрат за використання автотранспорту відділу освіти, молоді та спорту. 

    - Веде облік фактичних видатків по рахунках 8011, 8013, 8111, 8113, 8014 та аналізує у порівнянні з касовими.
- Складає меморіальні ордери №4, по рахунку 2111 та надає до них розшифровки фактичних витрат по КФК та КЕКВ кожного 5-го числа за минулий місяць та подає головному бухгалтеру. Щоквартально та по необхідності складає акти звірки.

- Займається договорами та реєструє їх. 
- Виконує решту роботи за розпорядженням головного бухгалтера та начальника відділу освіти, молоді та спорту.
2. Деркач Ю.О., бухгалтеру, внести зміни в Положення відділу освіти, молоді та спорту.

3. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Начальник відділу освіти,

 молоді та спорту                                                              В.О. Наговіцина
З наказом ознайомлені:

Деркач Ю.О.

