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                                                        УКРАЇНА

ЗОЛОЧІВСЬКА СЕЛИЩНА РАДА
ВІДДІЛ ОСВІТИ, МОЛОДІ ТА СПОРТУ

Н А К А З
16.01.2020                                         Золочів                                                  № 37  
Про внесення змін до наказу 
від 02.01.2020 №6 «Про розподіл 
обов`язків між працівниками 
господарчої групи відділу освіти, 

молоді та спорту Золочівської 

селищної ради на 2020 рік»
У зв`язку із кадровими змінами у відділі освіти, молоді та спорту Золочівської селищної ради
НАКАЗУЮ:
1. Внести зміни до наказу від 02.01.2020 №6 «Про розподіл обов`язків між працівниками господарчої групи відділу освіти, молоді та спорту Золочівської селищної ради на 2020 рік» та доповнити пунктами в такій редакції:
1.1 Інформує керівників закладів та установ освіти про порядок надання комунальних послуг педагогічним працівникам. Приймає необхідні документи та проводить нарахування, надає інформацію до відділу соціального захисту населення.
1.2 Веде фактичне використання та робить аналіз енергоносіїв, водопостачання та комунальних послуг (вивіз сміття та викачка каналізації) щомісячно та щоквартально для начальника відділу освіти, молоді та спорту та економіста. 
1.3 Робить аналіз по фактичному використанню натуральних показників  щомісячно та щоквартально для начальника відділу освіти, молоді та спорту та економіста по всім закладам та установам освіти.
1.4 Веде фактичне використання палива та автозапчастин по кожному автотранспорту та робить аналіз.
1.5 Контролює списання та норму паливо-мастильних матеріалів по кожному автотранспорту. 
1.6 Робить аналіз по використанню паливно-мастильних матеріалів та запчастин та надає пропозиції головному бухгалтеру та начальнику відділу освіти, молоді та спорту.
1.7 Організовує роботу, пов'язану з укладенням договорів, бере участь у їх підготовці. 

1.8 Робить накази на водіїв господарчої групи, які працюють у вихідні дні.

1.9 Згідно класифікатора розподіляє отримані автозапчастини. 

2.0 Оформляє табель обліку відпрацьованого робочого часу працівниками господарчої групи. 

2.1 Отримує талони на пальне у постачальників, видає талони водіям господарчої групи та оформляє відомості. 
2.2 Виконує усні розпорядження начальника відділу освіти, молоді та спорту, начальника господарчої групи.
2. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Начальник відділу освіти,
молоді та спорту                                                                        В.О. Наговіцина
Черних  5-06-45

З наказом ознайомлені:                                                               Г.О. Гала
